
复旦大学生命科学学院研究生毕业论文写作规范自查清单（V2.0）

学号：___________ 姓名：___________ 专业 导师

1. 本自查清单根据复旦大学研究生学位论文写作要求及近几年学院盲审异议论文存在的共性问题

等编撰而成，列出了更为细化的要求，旨在避免学位论文写作中的绝大多数常见错误，写作规

范可参照国家标准或行业规范，例如《ACS Style Guide》、《中国药典》等；学校学位论文规范中

已提及的要求不在此赘述。

2. 请在下表自查结果中逐项回应自查结果（修改并符合要求后打√），自查后双面打印，签字提交。

序号 要求 自查结果

学术写作规范

1 学位论文内容全部由研究生本人独立完成。

2 对于论文中与他人合作的部分明确各自分工与贡献。

3 写作中避免出现英语语法式的语句（非中文表达习惯）。

4 写作中避免出现过度口语化的语句，应采用专业术语。

5 写作中避免出现语病及不专业、不严谨的语句。

6 保持整篇论文行文风格的统一、专业术语的前后一致。

7 保持整篇论文图、表制作风格的统一。

8 不能出现成行拷贝其他文章的文字描述（包括实验部分）。

9 所有非本人原创的学术观点、重要的陈述都已列出相应的引用。

10 前言部分的模式图、归纳总结图及表格等要自己画，不能引用。实验结果可以引用，注意标

注引用文献。

11 非本人制作的图、表已标注引用。

12 论文研究的贡献涉及“首次”、“领先”、“最…”、“填补空白”等声明，必须展示和总结具体

证据及关键实验数据。

13 无错字、漏字、重字。

14 基因名称必须斜体，蛋白名称一律正体；同时不同物种在大小写上有严格区分，以此避免科

研写作中的歧义。

15 正文前列出按英文首字母顺序排列的缩写词表，并在文中首次应用该缩写词时列出其全称。

16 数据要采用正确的、符合实际的有效数字列出。

17 正文或图表中统计检验要声明具体检验类型。

18 参考文献录入完整、格式规范、统一。

19 同一个作者的英文名字缩写应全文保持一致。

整体排版

1 封面和内容编排包括字体、字号、行距格式等需按《复旦大学博士、硕士学位论文规范》2026
版统一要求。

2 英文题目建议用 Arial 三号字体，居中书写，英文摘要部分的标题为“Abstract”，建议用 Arial
体小四号字，居中书写，摘要内容建议用小四号 Times New Roman 字体书写。

3 目录一般列到三级标题。目录中的章标题采用小四号字，中文采用黑体，英文和数字采用

Arial 体。其他内容采用宋体小四号字，英文和数字用 Times New Roman 体。目录应在文档

编辑软件中自动生成。

4 一级标题：黑体，加粗，三号，居中，行距最小值 20 磅，段前 24 磅，段后 18 磅。二级标

题：黑体，加粗，四号，左对齐，行距最小值 18 磅，段前 24 磅，段后 6 磅。三级标题：黑

体，加粗，小四号，左对齐，行距最小值 16 磅，段前 12 磅，段后 6 磅。四级标题：宋体，

小四号，左对齐，行距最小值 16 磅，段前 6 磅，段后 6 磅，所有标题序号与标题间空一个

汉字符。正文内容，字体：宋体、字号：小四号、字符间距：标准、行距：20 磅。

5 标题和该部分文字应尽量处于一页，避免出现仅出现标题，留大段空白的情况。

6 论文如是一个完整的研究，不应分为几章，并在每章重复列出试剂、实验仪器等，影响论文

的流畅性和逻辑性。如果论文分为若干子课题，可以分为若干章节撰写。

7 论文中同一级内容的字体大小和段落间距保持一致。

8 各文本、图注和标准中各段落对齐方式采用两端对齐。

9 排版上未出现页首仅有段落的最后一行，或页底仅有段落的第一行，或页面留有大片空白的



情况。

10 附插图和附表清单。

图表要求

1 图、表按章编号，用两个阿拉伯数字表示，前一数字为章的序号，后一数字为本章内图、表

的顺序号。如果一个图由两个或两个以上分图组成时，各分图分别以(a)、(b)、(c)……作为

图序，并须有分图名。插图和表格需按文中引用的先后顺序编号。

2 英文图名、图注、表名、表注应中英文对照，英文图序与图名或表序与表名另起一行放在中

文下方。英文序号和内容应和中文一致。

3 图序与图题置于图的下方，表序与表题置于表的上方，采用 11pt 字居中书写，汉字用宋体，

英文和数字用 Times New Roman 体，段前空 6 磅，段后空 12 磅，行距为单倍行距。图序与

图题文字，表序与表题文字之间空一个汉字符宽度。

4 图及图示或表及表头需全部在同一页中，位置应在首次引用到该图表的段落的下方。

5 图示、表头不仅仅是标题，还应有相关的解释，达到“望图（表）释义”。

6 图片需足够清晰，中文字标志需清晰可见。

7 图片避免内容过多，需内容和主题突出。

8 表应具有自明性。表中参数应标明量和单位的符号，均采用三线表。

9 所有图表在正文中均有对应描述或讨论，且图表的内容、图注与表注信息与正文中描述一致

且一一对应。

10 如果是文献中截下的图，需进行进一步处理，避免出现原图中的各种与目标图无关的线条、

字母等元素, 且截图需要标注引用。

11 单表、单图不要跨页（包括表注、图注），大表或大图， 建议分成小图方便排版。

12 地图的展示应符合自然资源部发布的《公开地图内容表示规范》。

内容安排

1 学位论文摘要不应仅仅用文字描述，应列出关键的实验数据结果，不要出现参考文献引用。

2 关键词应涵盖全文最重要信息，尽量按重要性顺序排列。

3 前言部分应进行总结和细致分析，凝练出关键的科学或技术问题。前言部分最后一节，应引

出课题整体设计思路。

4 博士论文的研究内容如果包含不同方向的研究内容，一定要找出研究内容的关联性，尽力整

合成有系统的工作，如果实在没法整合，要有所取舍。

5 结果与讨论部分应充分讨论，除了结果，应对所获研究结果与文献已有研究结果、或新方法

与已有方法进行系统比较，并分析可能的原因。

6 研究结论，应实事求是，根据实际实验结果得出其所支撑的结论，切勿夸大。

7 撰写新策略、新方法类论文时，应明确新方法的核心优势，强化效果的定量验证；充分验证

新方法的有效性，明确适用范围；系统对比新方法与现有同类方法。

8 总结展望，应讨论论文发现的意义、局限与未来改进方向。

9 建议博士学位论文正文总页数不低于 90 页。

10 每章的结束部分都应该有本章小结。

其他注意要点

1 化学式的格式符合规范，注意符号、大小写和上下标（如μM，pH，CO2等）。

2 标题序号与标题之间要留一个空格，数字与单位之间要留一个空格。

3 主标题换行时，尽量选择语义较为完整的地方，避免从词语中间断开。

4 中文行文中避免出现英文的标点符号（如“”等）。

本人声明，已按照表格中所要求自检的内容对格式进行了自查，并相应更正了错误，保证提

交论文中将不存在不符合以上格式要求的情况。在严格自查后，如再因为出现上表中所述写作格式

问题导致毕业论文送审差评，本人将承担全部责任（包括延期答辩、推迟甚至不授予学位等）。

学生签字： 年 月 日

论文已审核通过，同意送审。

导师签字： 年 月 日


